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TENTANG
PENERIMAAN TENAGA AHLI PENDAMPING UMKM
PADA DINAS KOPERASI DAN USAHA KECIL MENENGAH
KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA
TAHUN ANGGARAN 2025

Dalam rangka memenuhi kebutuhan tenaga pemberdayaan dan pengembangan Usaha Mikro
Kecil dan Menengah di lingkungan Dinas Koperasi dan Usaha Kecil Menengah untuk Tahun
Anggaran 2025, kami membuka rekruitmen Tenaga Ahli Pendamping UMKM dengan ketentuan

sebagai berikut:

A. FORMASI DAN KUALIFIKASI

NO. FORMASI JUMLAH KUALIFIKASI PENDIDIKAN
FORMASI
1. | Tenaga Ahli Pendamping 7 S1 Ekonomi / Bisnis / Semua
UMKM Lapangan Jurusan
2. | Tenaga Ahli Pendamping 2 S1 Ekonomi / Bisnis / Semua
UMKM Bidang Jurusan

Kewirausahaan dan
Pengembangan Usaha

3. | Tenaga Ahli Pendamping 3 S1 DKV / Design Grafis / Design
UMKM Bidang Teknologi / Multimedia / Teknik Informatika
Informasi dan Digitalisasi / Sistem Informasi / sejenisnya

B. PERSYARATAN PENDAFTARAN
1. Persyaratan Umum:

a. Warga Negara Republik Indonesia, bertagwa kepada Tuhan Yang Maha Esa, setia
dan taat kepada Pancasila serta UUD 1945;

b. Bukan PPPK/CPNS/PNS/TNI Polri;

c. Sehat jasmani dan rohani, berpenampilan sopan, dan memiliki kemampuan
komunikasi yang baik;

d. Memiliki integritas tinggi, semangat belajar dan semangat kerja tinggi, tekun,
kreatif, dan inovatif;

e. Sanggup bekerja dalam tekanan dan target waktu;

Dapat bekerjasama dalam tim.
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2. Persyaratan Khusus:
a. Usia: Batasan usia pelamar adalah:
(1) Berusia maksimal 45 (Empat Puluh Lima) tahun pada saat mendaftar untuk
Tenaga Ahli Pendamping UMKM Lapangan
(2) Berusia maksimal 35 (Tiga Puluh Lima) tahun pada saat mendaftar untuk
Tenaga Ahli Pendamping UMKM Bidang Kewirausahaan dan Pengembangan
Usaha, dan Tenaga Ahli Pendamping UMKM Bidang Teknologi Informasi dan
Digitalisasi
b. Domisili: diutamakan berdomisili di wilayah Tenggarong dan sekitarnya. Khusus
untuk Tenaga Ahli Pendamping UMKM Lapangan diutamakan berdomisili di
Kecamatan Loa Kulu, Anggana, Tenggarong Seberang, Kota Bangun Darat,
Tenggarong, Muara Jawa, dan Kembang Janggut.
c. Persyaratan tambahan diutamakan memiliki Pengalaman Kerja, sertifikasi
kompetensi atau memiliki usaha dibuktikan dengan Surat Keterangan Pengalaman

Kerja, sertifikat, atau dengan Portofolio atau dengan NIB.

3. Persyaratan Administrasi
a. Surat permohonan diketik dengan komputer (jenis font Arial ukuran font 12 dan
spasi 1,5) dan ditandatangani di atas materai Rp. 10.000,-, yang ditujukan kepada
Kepala Dinas Koperasi dan Usaha Kecil Menengah Kabupaten Kutai Kartanegara,
dengan perihal: Permohonan sebagai (formasi yang dituju);
contoh: Permohonan sebagai Tenaga Ahli Pendamping UMKM Lapangan
b. Daftar Riwayat Hidup atau Curriculum Vitae yang diketik berisi informasi identitas
diri, riwayat pendidikan, pekerjaan dan pelatihan;
c. Surat Pernyataan bersedia ditempatkan di wilayah Kecamatan (khusus untuk
formasi Tenaga Ahli Pendamping UMKM Lapangan;
d. Melampirkan Scan/Fotokopi dokumen ljazah pendidikan terakhir dan transkip nilai
yang dilegalisir oleh pejabat berwenang;
e. Melampirkan Pas foto terbaru berlatar belakang merah ukuran 4 x 6 (5 Lembar);
Melampirkan Scan/Fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTP);
. Setelah dinyatakan lolos seleksi diharapkan dapat melampirkan:
(1) Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK)
(2) Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP).

«Q

C. TAHAPAN SELEKSI
Tahapan seleksi Tenaga Ahli Pendamping UMKM, sebagai berikut:
1. Pendaftaran;
a. Pendaftaran dibuka mulai dari tanggal 15 April 2025 Pukul 12:00 WITA dan ditutup
tanggal 22 April 2025 pukul 23:59 WITA,;
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b. Dokumen persyaratan administrasi diunggah pada
https://bit.ly/tenagaumkmkukar2025, seluruh file dijadikan satu folder dengan
format NAMA_NIK.

Pelamar wajib mengunggah hasil scan berkas-berkas pendukung asli;

Pelamar wajib mencantumkan nomor kontak (HP/Whatsapp) yang dapat dihubungi
pada Daftar Riwayat Hidup atau Curriculum Vitae yang dikirim.
Seleksi Administrasi;
Seleksi administrasi merupakan kegiatan pemeriksaan dokumen yang telah dikirim
oleh pelamar dengan syarat yang telah ditetapkan dan pemeriksaan kesesuaian
persyaratan dan kualifikasi (pendidikan, usia, IPK, pengalaman kerja, domisili, dsb).
Pelamar yang dinyatakan lolos seleksi administrasi akan diumumkan pada tanggal 23
April 2025 melalui Dinas Koperasi dan Usaha Kecil Menengah Kabupaten Kutai
Kartanegara, untuk selanjutnya mengikuti Tes dan/atau Wawancara.
Tes dan/atau wawancara;
Tes dan/atau wawancara akan dilaksanakan pada tanggal 24 April 2025 di Kantor
Dinas Koperasi dan Usaha Kecil Menengah Kabupaten Kutai Kartanegara, Jalan
Danau Aji No. 99 Kelurahan Melayu, Kecamatan Tenggarong, Kabupaten Kutai
Kartanegara (jadwal akan diumumkan kemudian).
Pengumuman Lolos Tes dan/atau wawancara akan diumumkan pada tanggal 29 April
2025 melalui Dinas Koperasi dan Usaha Kecil Menengah Kabupaten Kutai

Kartanegara, untuk selanjutnya diproses perikatan kerja.

D. LAIN - LAIN

1.

Seleksi Penerimaan Tenaga Ahli Teknis Pendamping UMKM dan Tenaga Ahli
Teknologi Informasi Dinas Koperasi dan Usaha Kecil Menengah Kabupaten Kutai
Kartanegara tidak dipungut biaya apapun;

Dinas Koperasi dan Usaha Kecil Menengah Kabupaten Kutai Kartanegara tidak
bertanggung jawab atas pungutan atau tawaran berupa apapun oleh oknum-oknum
yang mengatasnamakan Dinas Koperasi dan Usaha Kecil Menengah Kabupaten Kutai
Kartanegara;

Pelamar agar tidak melayani tawaran untuk mempermudah penerimaan pada Dinas
Koperasi dan Usaha Kecil Menengah Kabupaten Kutai Kartanegara;

Untuk informasi lebih lanjut dapat menghubungi sdr. Fathul Alamin — Kepala Bidang
Pemberdayaan Usaha Mikro (082253000955) / Sdr. Safrian Nur (082159591555).

Tenggarong, 15 April 2025

Ditandatangani Secara Elektronik Oleh :

Pit. KEPALA DINAS
KOPERASI DAN USAHA KECIL MENENGAH

H. THAUFIQ ZULFIAN NOOR, S.Pi, M.A.P .‘;u
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